Oppdragsavtale
REGNSKAPSFØRER
Navn:
Autorisert regnskapsfører REGNSKAPSFØRER

Organisasjonsnummer:
XXXXXXXXX

Adresse:
ADRESSE, POSTNUMMER/STED

OPPDRAGSGIVER
Navn:
OPPDRAGSGIVER

Organisasjonsnummer:
XXXXXXXXX

Adresse:
ADRESSE, POSTNUMMER/STED

OPPDRAGSAVTALEN OMFATTER
Regnskapsfører skal utføre avtalte arbeidsoppgaver i forbindelse med; - budsjettering - regnskap - lønn - fakturering - timeregnskap - årsoppgjør for oppdragsgiver. 

I tillegg skal regnskapsfører utføre følgende TILLEGGSOPPDRAG (spesifisér under):

[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx]

[xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx]

VARIGHET
Oppdragsavtalen gjelder fra og med XX.XX.XXXX, og kan fra hver av partene sies opp med 6  måneders skriftlig varsel. Oppsigelsestiden løper fra og med første dag i måneden etter at oppsigelsen fant sted.

ANSVARLIGE PERSONER
Hos regnskapsfører er daglig leder ansvarlig person for oppdraget. KONTAKTPERSON er kontaktperson hos oppdragsgiver.

REGNSKAPSFØRERS PLIKTER
Regnskapsfører plikter å utføre oppdraget i henhold til avtale, gjeldende lovbestemmelser og i samsvar med reglene for god regnskapsskikk. Dersom det ikke er avtalt spesielle frister skal oppdraget utføres slik at oppdragsgiver kan overholde lovbestemte frister.

Regnskapsfører skal utarbeide kontrollrapport hver m.v.a.- termin som viser eventuelle mangler ved oppdragsgivers dokumentasjon m.m.

Regnskapsfører er ikke ansvarlig for feil eller forsinkelser ved oppdraget som skyldes oppdragsgiver eller tredjeperson. Regnskapsfører kan innstille arbeidet helt eller delvis eller holde materiell tilbake, dersom avtalt honorar ikke blir betalt til avtalt tid. Opplysninger om oppdragsgiver skal oppbevares på betryggende måte. Regnskapsfører plikter å tegne ansvarsforsikring.

OPPDRAGSGIVERS PLIKTER
Oppdragsgiver skal levere nødvendig materiell til regnskapsfører på avtalt måte og til avtalt tid. Dersom det ikke er avtalt spesielle frister, må materiellet leveres på et tidspunkt som gjør det mulig for regnskapsfører å overholde sine frister. 

Regnskapsfører skal underrettes løpende om alt som kan ha betydning for utføringen av arbeidet . Regnskapsmateriellet skal forvares på forsvarlig måte og alle bilag skal ha tilfredsstillende dokumentasjon og anvisning, jfr. regnskapslovens kapittel 2 og forskrift om regnskapssystem, registrering, dokumentasjon og oppbevaring av regnskapsopplysninger. Oppdragsgiver plikter å besvare regnskapsførers kontrollrapport innen rimelig tid. 

ALTINN / 

ANSVAR FOR Å LEVERE  OPPLYSNINGER / OPPGAVER TIL MYNDIGHETENE TILLIGGER:

REGNSKAPSFØRER (    ) 

evnt. FIRMAET SELV (   )

Når rapporteringer er gjort / skjemaer levert i Altinn skal oppdragsgiver underrettes omgående dersom dette tilligger regnskapsfører. Dersom dette tilligger regnskapsfører og frister ikke overholdes pga forhold på regnskapsførers side, vil regnskapsfører måtte svare for det offentliges straffegebyrer grunnet forsinkelse.

TAUSHETSPLIKT
Regnskapsfører og dennes medarbeidere plikter å bevare taushet om opplysninger de får kjennskap til ved utføringen av oppdraget. Taushetsplikten gjelder ikke for opplysninger som oppdragsgiver plikter å gi etter bestemmelser i lov eller forskrift, når regnskapsfører avgir forklaring for påtalemyndighet eller domstol, eller når oppdragsgiver samtykker i at taushetsplikten ikke skal gjelde.

HONORAR
Avtalt honorar utgjør kr XXXXX,- pr. år eks. mva. Oppdragsgiver belastes etterskuddsvis hvert kvartal. Regnskapsfører kan regulere honoraret med 6 måneders skriftlig varsel.

ERSTATNING VED BEHOV FOR DEKNINGSTRANSAKSJON

Dersom regnskapsfører unnlater å utføre sitt oppdrag som avtalt, kan oppdragsgiver etter

å ha gitt skriftlig varsel med tilleggsfrist, gå til ny regnskapsfører og få det misligholdte oppdraget utført for opprinnelig regnskapsførers regning.

EIENDOMSRETT TIL BILAG
Bilag er oppdragsgivers eiendom og kan kreves tilbakelevert på ethvert tidspunkt. Regnskapsfører kan i tilfelle av mislighold kun holde tilbake sine egenproduserte arbeid/oppstillinger.

Denne samarbeidsavtale er utferdiget i to eksemplarer, hvorav regnskapsfører og oppdragsgiver beholder hvert sitt.

STED, xx.xx.xxxx

______________________________________________________________

REGNSKAPSFØRER
OPPDRAGSGIVER

Autorisert regnskapsfører
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